Elternsprechtag — Termine buchen iiber WebUntis

Fir die Buchung von Terminen beim Elternsprechtag bendtigen Sie ...
e ... ihre Anmeldedaten fiir WebUntis.
e ..die Kirzel der Lehrer.
Jedes Lehrerkiirzel besteht aus den ersten drei Buchstaben des Nachnamens und den ersten
beiden Buchstaben des Vornamens (z.B. Melanie Herp, Kiirzel: HERME). Diese Kiirzel sehen
Sie auch im Stundenplan ihrer Kinder.

Schritt 1:
Melden Sie sich als Eltern bei WebUntis an.

Schritt 2:
Sie finden auf der Startseite den
Elternsprechtag. Klicken Sie darauf.

Letzte Anmeldung: Samstag, 04.12.2021 07:37:48

Schritt 3:
Sie finden nun im linken Fenster die Namen ihrer Kinder mit einem farbigen Punkt und eine
Liste mit allen Lehrern der Schule.
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Schritt 4: Termin buchen
Sie sehen nun die Lehrer, die Ihre Kinder unterrichten. Hinter den Lehrerkirzeln finden Sie
die jeweiligen Facher der Lehrer.
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Im ,rechten Fenster” sehen Sie alle Lehrerkiirzel und die buchbaren Gesprachszeiten.
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Schritt 5: Terminubersicht
Haben Sie ihre Buchungen vorgenommen, konnen Sie ihren Zeitplan kontrollieren und ggf.

Anderungen vornehmen.

Termine kontrollieren
Klicken Sie auf dieses Symbol.
Ihre Termine werden

10:05 Ubersichtlich angezeigt.
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Wollen Sie einen Termin I6schen,
klicken Sie auf das griine Feld.

Sind Sie mit Ilhren gebuchten Terminen zufrieden, kdnnen Sie ihren Zeitplan als PDF-Datei
herunterladen.

Zeitplan herunterladen
Klicken Sie auf das PDF-Symbol.
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